
고용·산재토탈서비스(https://total.comwel.or.kr)에

접속하여로그인합니다.

[사업장] - [민원접수/신고] 를선택합니다.

[특수형태근로종사자(노무제공자)·예술인] -

[노무제공내용확인신고] 를 선택합니다.
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노무제공내용신고 작성방식을선택합니다. 사업장정보를입력합니다.

[화면입력방식]은 민원인이직접입력합니다. [  

엑셀파일불러오기]는 [샘플파일다운로드] 를

통해다운로드한 엑셀파일형식에 신고내용을

입력한후, [엑셀파일 불러오기] 를 이용하여 업

로드하는신고방식으로, 다수의인원을신고

할 때용이합니다.

보험구분에 고용보험을 체크하고, 신고년월을

선택합니다.

사업장 관리번호 돋보기 버튼을 이용하여 신

고대상 사업장 관리번호를 선택하면, 기 신고

된 대상사업장정보가자동으로입력됩니다.
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보험구분에서 고용보험을선택(체크)합니다. 주민등록번호 등 예술인의정보, 노무제공일수,  

직종, 보험료부과구분등 신고내용을입력합

니다.

주민등록번호 입력 후 돋보기버튼을 클릭하여

주민등록번호 검증을 완료한 뒤 성명을 입력합

니다.

노무제공한 일자 예시

Ex. 9/10 하루만 예술용역 계약 시 10 옆에 체크.

보수총액은 사업소득 또는 기타소득에서 비과세소득

과 경비 25%를 제외한 금액을 입력합니다.

(2022년 기준)

직종부호의 돋보 기 버튼을 클릭 하 여 해당코드 [

441~491]를 골라 선택합니다. (화면은 다음페이지

참조)
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직종부호 화면예시

근로자 목록에 입력된 내용을 확인 한이

후, [신고자료 검증] 버튼을 클릭하여 오

류발생여부 검토 및 [접수]를 클릭하여

신고를완료합니다.

내용 입력을 마친 후 [대상자추가]를 클릭

하고, 신고해야 할 대상자가 더 있는 경우

에는 동일한 방법으로 추가입력합니다.

접수완료후 처리현황 조회 화면경로

[마이페이지] – [민원접수현황 조회] – [조회]

클릭 (화면은 다음페이지참조)
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민원접수 현황 조회화면예시
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